      “天汇网”专利管理系统操作说明


1、注册账户：请尽量使用真实手机号，以便后期接收案件通知。

2、保密协议：法律效力保障技术不会泄露。

3、技术交底书：无技术材料可下载模板填写再上传。

4、发布检索：将技术材料发布检索，等待代理人检索反馈。

5、检索反馈：代理人根据技术交底作出反馈及申报建议，下载反馈文档查看。
             若反馈结果“可申请”，下载对应合同浏览，无问题则付款撰稿。
             若反馈结果“不可申请”，则技术材料需进一步沟通说明。

6、付款：付款方式可通过支付宝、微信、银联在线支付，也可对公汇款支付，收到付款后代理人开始撰稿，在10个工作日内交付一稿。

7、合同流程：“专利合同”盖章、“专利代理委托书”盖章、“专利请求书”、“费减请求书”盖章，四份一并打包上传。

8、文件管理：所有往来文件，均对应该专利统一收纳，可随时下载查看。
[bookmark: _GoBack]             专利撰稿的沟通及修改，需要发明人和代理人交互修改直到定稿。

9、案件进展：案件确认无误提交专利局后，该专利案件状态及所有专利局下发的往来文件及通知统一对应收纳，可随时下载查看。
